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1.1.	Tahliye Prosedürü                                    Yangın Sırasında Mekânı Terk Edemiyorsanız
· Pencereleri kırmayın. Pencereden kendinizi göstermeye çalışın.
· Kapıların etrafındaki boşlukları doldurun.
· İçeri duman dolarsa, yerden 60 cm yükseklikte daha fazla temiz hava bulacağınızı unutmayın.
· İtfaiyeye telefon edip, mahsur kaldığınız yeri tekrar tekrar edin.
· 



Bulunduğunuz Katta Yangın Çıkarsa
· Yangınlardan uzaklaşın.
· İnsanları sesle ikaz edin.
· Acil Eylem Takım Liderine telefon edin.
· İsminizi, yangının başladığı katı ve tahmini yangın sebebini söyleyin.
· Yere yakın hareket edin.




                         TOPLANMA NOKTASI
· Toplanma noktasına gidin ve yoklama listesine katılın.
· İlk toplanma noktası: …………..
· Eğer ilk toplanma noktasında toplanma mümkün değilse…’da toplanın (açık alan )
· Eğer binadan uzaklaşmak gerekecek bir durum söz konusu ise-terör saldırısı, kimyasal ve biyolojik saldırı vb. durumlardan dolayı-toplanma noktası…(açık alan )
· Acil Eylem Takım Lideri talimatlarını bekleyin.
· Yoklama listesini kim alacak?
· Her kattaki grupları tahliye sorumluları sayacaktır.
· Yoklama listesi doldurulacaktır.
· Orada bulunmayan çalışanların nerede olduğunu belirlenecektir.

İÇERİDE KALAN OLDUĞU ANLAŞILDIĞINDA KİME HABER VERİLECEK?
· Acil Eylem Takım Lideri   bilgilendirilecektir.
   



















   
















          ACİL DURUM SİRENİ ÇALDIĞINDA

Katınızdaki Tahliye Sorumlusu’nun yanına gidin.

· Katınızı terketmeden küçük grublar halinde toplanın.
· En hızlı kurulan grup, en hızla tahliye olacaktır.

· Yangın merdivenini kullanarak zemin kata inmeye hazır olun.
                 ZAMAN KAYBETMEYİN! 
· Eşyanızı toplamayın, PC’nizi kapatmayın, telefonla konuşmanızın bitmesini beklemeyin.
· Sakin olun.
· Ofisin kapısını açmadan önce kapının sıcaklığını elinizin tersiyle ölçün.
· Sıcaksa, o kapıdan çıkmaktan vazgeçin, başka bir kapıya yönelin.
· Yangın merdivenini kullanın.
· Hızla inebilmek için yüksek topuklu ayakkabınızdan kurtulmanız gerkiyorsa ayakkabınızı elinize alın.
· İtfaiye ekibi ters yönden yukarı çıkıyorsa karşılaştığınızda kolaylık sağlayın.


























             ACİL DURUMA HAZIRLIKLI OLUN 
Tahliyeyi kim organize edecek?
· Acil eylem &İş Sürekliliği Yöneticisini, acil eylem takım liderini ve tahliyeyi gerçekleştirecek kişileri öğrenin.

· Acil Eylem ve İş Sürekliliği Yöneticisi: ……….
· Acil Eylem Takım Lideri: …………….
Binayı Nasıl Tahliye Edeceğim?
· Binayı güvenli bir şekilde nasıl tahliye edeceğinizi öğrenin
Asansörü kullanabilir miyim?
· Asansöre binmeyin, çünkü bindiğiniz asansör yangının çıktığı katta durabilir, duman içinde kalabilirsiniz.
Çatıya Kaçılması uygun mu?
· Hayır, bina aşağıdan terk edilmelidir.
· Bu Sorunların Yanıtını Öğrenin
· Acil Tahliye süreci nasıl işliyor?
· En Yakın çıkış masasına ne kadar uzaklıkta?
· Yangın alarm butonları nerede?

















